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Al Personale ATA
ISTITUTO COMPRENSIWO STATALE - "R, COTUGNO"-ANDRIA All’Albo on line
Prot. 0006483 del 02/10/2025 .
Wil (Uscita) Al Sito Web

Al Fascicolo del Progetto FSE +

Piano Estate

OGGETTO: Avviso di selezione di personale interno cui conferire incarichi di Assistente
Amministrativo e Collaboratore Scolastico, nell’ambito dell’avviso - Prot. 81652 del 23/05/2025 Piano
Estate 2025-2026 “Estate Insieme”. CUP 144D25001460007 Fondi Strutturali Europei — Programma
Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 — Fondo sociale europeo plus (FSE+) — Priorita 1 — Scuola
e competenze (FSE+), Obiettivo specifico ESO4.6 —sottoazione ESO4.6.A.4.A- Interventi di cui ai decreti
del Ministro dell’istruzione e del merito dell’11 aprile 2024, n. 72 e del 22 maggio 2025, n. 96 — Avviso
Pubblico prot. n. 81652 del 23/05/2025.

Titolo Progetto: “Estate insieme”
CNP: ESO4.6.A4.A-FSEPN- PU-2025-479.
CUP: 144D25001460007

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO [I’Avviso Pubblico prot. n. 81652 del 23/05/2025 — “Percorsi educativi e formativi per il
potenziamento delle competenze, I’inclusione e la socialita nel periodo di sospensione estiva delle
lezioni” (c.d. Piano Estate);

VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto del 27 maggio 2025 n. 33;

VISTA la delibera del Collegio docenti del 06 giugno 2025 n. 36;

VISTA la candidatura di adesione all’iniziativa presentata da questa istituzione in data 11.06.2025 n. 13310;

VISTA la candidatura protocollata in data 11.06.2025 n. prot. 97828;

VISTA la nota Prot. n. AOOGABMI 108714 del 25/06/2025 di autorizzazione del progetto di cui in oggetto
“Percorsi educativi e formativi per il potenziamento delle competenze, l'inclusione e la socialita nel

periodo di sospensione estiva delle lezioni” (c.d. Piano Estate);

PRESO ATTO delle disposizioni ed istruzioni per 1’attuazione delle iniziative cofinanziate dai FSE- FESR
2021-2027;
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RILEVATA I’esigenza, al fine di dare attuazione alle suddette attivita progettuali, di individuare le professionalita cui
affidare lo svolgimento delle funzioni rispettivamente di Assistente Amministrativo e Collaboratore Scolastico nel
progetto in questione;

VISTA la nota prot. 34815 del 02.08.2017 con la quale il MIUR - Dipartimento per la Programmazione e la Gestione
delle Risorse Umane, Finanziarie e Strumentali - Direzione Generale per Interventi in materia di Edilizia
Scolastica, per la Gestione dei Fondi Strutturali per I’Istruzione e 1’Innovazione Digitale Ufficio IV, nel fornire
opportuni chiarimenti in ordine alla procedura da seguire, nell’ambito del PIANO ESTATE di cui all’oggetto,
per il reclutamento del personale cui demandare le relative attivita di segreteria e assistenza, ha rimarcato che
le Istituzioni Scolastiche devono in ogni caso previamente verificare la presenza e la disponibilita, nel proprio
personale, delle risorse professionali occorrenti, a tal uopo predisponendo apposito avviso interno, altresi
recante criteri specifici e predeterminati di selezione;

VISTO il d.p.r. 275/1999 relativo al Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche,
ai sensi della legge n. 59/1997,

VISTO il d. 1gs 165/2001, rubricato “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della Pubblica
Amministrazione”;

VISTO il Decreto Interministeriale n. 44/2001, rubricato “Regolamento concernente le istruzioni generali sulla gestione
amministrativo-contabile delle Istituzioni Scolastiche”, sostituito dal D.I. n. 129 del 28 agosto 2018;

VISTO il Regolamento CE n. 1159/2000 del 30.05.2000, relativo alle Azioni informative e pubblicitarie a cura degli
Stati membri sugli interventi dei Fondi Strutturali e all’allegato sulle modalita di applicazione;

VISTO il Manuale per il conferimento degli incarichi ad assistenti amministrativi e collaboratori, pubblicato in data
22/11/2017 sulla piattaforma PON del MIUR;

EMANA

il presente avviso interno per la selezione, riservata al personale ATA in servizio presso questo Istituto, volta ad
individuare n. 1 Assistente amministrativo e n. 3 Collaboratori scolastici, cui demandare le pertinenti e rispettive attivita
finalizzate alla realizzazione, entro il 31 dicembre 2026, dei moduli in cui si articola il progetto in oggetto specificato,
alle condizioni e secondo le modalita ed i criteri che qui di seguito si riportano:

Art. 1 Figure professionali richieste

L’avviso riguarda la selezione di n.1 assistente amministrativo e n. 3 collaboratori scolastici per la realizzazione dei

seguenti moduli:
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TIPOLOGIA MODULO TITOLO DEL MODULO N.° unita N.° unita
collaboratori assistenti
scolastici amministrativi

1.Modulo STEM — “Divertiamoci con le STEM!”

DIGITALE

2. Modulo ARTISTICO “Un’estate a colori” 3 1

3. Modulo MUSICALE “Note in liberta”

4. Modulo SPORTIVO “Corpo e mente in azione “

5. Modulo TEATRALE “Il teatro delle meraviglie”

6. Modulo TEATRALE “Emozioni a teatro”

L’incarico avra durata dalla data della nomina fino alla fine delle attivita progettuali previste ovvero fino al 31/12/2026.
Art. 2 Presentazione domande, valutazione e costituzione delle graduatorie

L’ istanza di partecipazione dovra essere redatta secondo 1’allegato A, autocertificando in maniera dettagliata i requisiti
indicati nell’articolo 3, debitamente firmata in calce, corredata dall’allegato B — autovalutazione titoli, dalla
dichiarazione di insussistenza di cause ostative e dal curriculum redatto secondo il modello europeo, ¢ da un documento

di identita in corso di validita.

Tutta la documentazione dovra pervenire entro le ore 9:00 del giorno 07 ottobre 2025 esclusivamente a mano presso

la segreteria dell’istituto o a mezzo PEO all’indirizzo btic8an006@jistruzione.it

Un’apposita Commissione nominata dal dirigente scolastico valutera le candidature pervenute e formulera una

graduatoria per ogni profilo professionale, utile ai fini dell’attribuzione degli incarichi.
Art. 3 — Modalita di valutazione della candidatura

Figura di collaboratore scolastico max n. 50 ore ciascuno

1. Disponibilita ad accettare I’incarico.

In caso di piu richieste rispetto al necessario, sara presa in considerazione 1’anzianita di servizio.

Figura di assistente amministrativo max n. 50 ore

1. Titoli di studio ulteriori di accesso previsto per la posizione ricoperta (1 punto per ogni titolo);
2. Anzianita di servizio nel profilo di assistente amministrativo a tempo indeterminato (4 punti per anno di

servizio di ruolo).
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Tabella di Valutazione

Criteri di selezione Criteri di valutazione Modalita’ di valutazione Punti attribuibili
Diploma di S.S. II grado 1 punto per ogni ulteriore )

Titoli di studio . . Max 4 punti
ulteriore titolo

Anzianita di servizio Di ruolo 4 punti per ogni anno Max 12 punti

Totale punteggio Max 16

Al termine della selezione sara pubblicata la graduatoria di merito provvisoria mediante affissione all’Albo on-line sul

sito dell’Istituzione Scolastica e avra valore di notifica agli interessati.

Avverso la graduatoria di cui al precedente capoverso sara possibile esperire reclamo, entro 5 giorni dalla sua

pubblicazione. Trascorso tale termine ed esaminati eventuali reclami, sara pubblicata la graduatoria definitiva.
Art. 4 Cause di esclusione:

Saranno cause tassative di esclusione:

1) istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti;

2) mancanza delle dichiarazioni relative agli art.38-46 del DPR 445/00 e 1’autorizzazione al trattamento dei dati

personali;
3) Omissione anche di una sola firma sulla documentazione;
4) Documento di identita scaduto o illeggibile;

5) Requisiti di ammissione mancanti o non veritieri.
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Art. 5 Partecipazione
Ogni facente istanza puod concorrere per il ruolo di appartenenza, presentando un'unica istanza di partecipazione.

In caso di omessa o incerta espressione delle preferenze, I’incarico sara attribuito d’ufficio dal Dirigente Scolastico e

sara immodificabile.

11 Dirigente Scolastico si riserva in ogni caso la facolta, in caso di numero insufficiente di candidature pervenute in
relazione ai singoli ruoli richiesti, di reiterare 1’avviso interno ovvero di adottare sistemi di reclutamento per le figure

mancanti, all’esterno della istituzione scolastica.
Art.6 Orario di servizio

- Il servizio previsto per i collaboratori scolastici in relazione ai moduli formativi da attivare sara espletato nella
giornata di sabato presumibilmente dalle ore 8:30 alle ore 13:00, comunque durante il periodo di sospensione
delle attivita didattiche;

- Il servizio previsto per gli assistenti amministrativi in relazione all’elaborazione degli atti amministrativi in
riferimento ai moduli formativi da attivare sara espletato fuori dall’orario di servizio e nei giorni che si

renderanno necessari, al fine dell’espletamento degli adempimenti previsti.

Art. 7 Compiti delle figure professionali
ASSISTENTE AMMNISTRATIVO

- Produrre gli atti di nomina delle figure professionali coinvolte nel progetto;

- Protocollare e pubblicare tali atti nell’apposita sezione del sito della scuola, all’Albo e in Amministrazione
trasparente, secondo la normativa vigente;

- Verificare le ore rese dal personale ATA;

- Collaborare con il DS e il DSGA;

- Classificare ed archiviare digitalmente i documenti e gli atti connessi.

Compiti della figura professionale

COLLABORATORE SCOLASTICO

- Garantire I’apertura e la chiusura della scuola nei giorni di svolgimento delle attivita del progetto;

- Curare la pulizia dei locali, nonché la vigilanza degli alunni.
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Le ore da affidare ai collaboratori scolastici saranno determinate sulla base delle reali esigenze del progetto e

dell’effettiva realizzazione di tutti i moduli previsti.

Art 8 Compenso

Il compenso ¢ determinato a seconda del profilo di appartenenza, sulla base delle misure del compenso orario lordo
tabellare spettante al personale per prestazioni aggiuntive all’orario d’obbligo come il CCNL del personale del

comparto istruzione e ricerca 2019-2021 del 18 gennaio 2024.
Il candidato dovra impegnarsi a svolgere 1’incarico senza riserve e secondo il calendario predisposto.

I compensi saranno corrisposti a prestazione ultimata previo accreditamento dei fondi europei all’istituzione scolastica,
e dopo I’espletamento della necessaria verifica dell’attivita svolta. Le attivita prestate dovranno essere sempre svolte al
di fuori del normale orario di servizio e durante la sospensione delle attivita didattiche, a tal fine le presenze verranno

rilevate su apposito registro firma.

Il provvedimento di incarico potra essere revocato in qualunque momento e senza preavviso ed indennita di sorta per
fatti e/o motivi organizzativi, tecnico operativi e finanziari che impongano 1’annullamento dell’attivita progettuale. In
tal caso il provvedimento dovra essere annullato e non potranno essere riconosciute spese ad esso inerenti se non quelle
rispondenti all’attivita effettivamente svolta fino al momento dell’annullamento. Nulla sara dovuto, invece, alle figure

individuate nel caso di mancata prestazione d’opera a causa di fenomeni non imputabili all’Amministrazione Scolastica.
Art. 9 Responsabile del Procedimento

Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, viene nominato Responsabile del Procedimento la dirigente Scolastica

dott.ssa FILOMENA CANNONE.
Art. 10 Trattamento dei dati personali

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 13 del GDPR (Regolamento europeo UE 2016/679), i dati personali forniti dai
candidati saranno oggetto di trattamento finalizzato ad adempimenti connessi all’espletamento della procedura selettiva.
Tali dati potranno essere comunicati per le medesime esclusive finalita, a soggetti cui sia riconosciuta, da disposizioni

di legge, la facolta di accedervi.
Art. 11 Pubblicita

Il presente bando ¢ pubblicato in albo on-line e sul sito web della scuola sezione Piano Estate.
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Per quanto non espletamente contenuto nel presente avviso, valgono le vigenti disposizioni in materia di investimenti

finanziati con il Piano Estate.

* Allegato A: Modello di Domanda di partecipazione;
* Allegato B: Tabella di Autovalutazione;
 Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilita.

I1 RUP Dirigente Scolastico

Prof.ssa Filomena CANNONE

FILOMENA CANNONE
02.10.2025 11:39:00 CEST
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