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Circolare interna n. 48 

Alle Famiglie 

A tutto il Personale Docente e ATA 

Al DSGA 

Al sito web 

Atti 

 

Oggetto: Infortuni occorsi ad alunni o personale in servizio – Adempimenti a carico del personale 

docente e ATA – A.S. 2025/2026. 

Si invitano le SS.LL. ad attenersi scrupolosamente alle disposizioni contenute nel Regolamento 

sulla Sicurezza e Prevenzione (in allegato), con particolare riferimento alle procedure da seguire in 

caso di infortunio occorso ad alunni o a membri del personale in servizio. 

1. Intervento immediato e comunicazioni 

In caso di infortunio, il personale scolastico è tenuto a: 

- prestare immediata assistenza alla persona infortunata; 

- informare tempestivamente il Dirigente Scolastico, o, in sua assenza, il suo sostituto; 

- avvisare contestualmente l’Ufficio di Segreteria e il DSGA, affinché possa essere prontamente 

contattata la famiglia dell’alunno; 

- valutare, in base alla gravità dell’evento, l’opportunità di allertare il 118 per l’eventuale trasporto 

al Pronto Soccorso. 

2. Redazione della relazione di infortunio 

Il personale coinvolto deve compilare senza indugio l’apposito modello allegato "Relazione di 

Infortunio", da consegnare in segreteria il prima possibile. 

Si raccomanda al personale di mantenere la calma, collaborare con i colleghi e coinvolgere, ove 

necessario, i collaboratori scolastici per la gestione tempestiva dell’emergenza. 
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3. Adempimenti a carico delle famiglie 

I genitori/tutori sono tenuti a consegnare con la massima urgenza alla segreteria della scuola il 

referto del Pronto Soccorso, documento indispensabile per permettere al Dirigente Scolastico di 

effettuare la denuncia all’INAIL e all’Autorità di Pubblica Sicurezza entro i termini di legge (48 

ore). 

In assenza della documentazione richiesta, l’Ufficio di Segreteria non potrà procedere con la 

denuncia agli enti preposti, impedendo il corretto espletamento della pratica assicurativa e 

previdenziale. 

Si confida nella consueta collaborazione di tutti. 

 

Cordiali saluti. 

                                                                                                     

 

 Il Dirigente Scolastico 
 Prof.ssa Filomena CANNONE 
 Firma autografa omessa ai sensi 
 dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 

 
Il Responsabile dell’istruttoria 
A.A. Versace Marianna 
 

 


